Gatugérden Ekonomisk Forening 2025-02-09
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Telefon 070 310 3336
Epost:_gef.gatugarden@telia.com

Org.nr: 757202-6396

Befattningsbeskrivning
UNDERHALLSANSVARIG

Kommunikation:

Bevakar mail, féreningens Facebooksida samt messanger. Ansvarar ihop med 6vrig styrelse
for att medlemmar far svar pa skrivelser inom rimlig tid. Kontinuerlig kontakt med
foreningens medlemmar.

Ansvar for foreningens gemensamma anlaggningar:

Ansvarar for att underhall och service utfors pa féreningens anlaggningar sdsom garage,
foreningslokal, bastu, gronomraden, lekplatser med mera. Ansvarar, tillsammans med
fastighetsskotaren, for regelbunden kontroll av desamma.

Budgetarbete:
Sammanstéller arligen tillsammans med driftsansvarig samt fastighetsskotare foreningens
drifts- och underhallsbudget.

Upprattande av underhallsplan:
Uppréattar samt reviderar tillsammans med driftsansvarig samt fastighetsskotare foreningens
kort- och langsiktiga underhallsplan.

Kontaktombudsméten/staddagar:
Planerar samt genomfor kontaktombudstraffar samt staddagar 2 ganger/ar.

Upphandling underhallsentreprenader:
Tar vid behov fram forfragningsunderlag samt tar in offerter.

Ansvarar for foreningens anstallda personal:

Narmsta chef for fastighetsskotare och lokalvardare, Tillser att personal far erforderlig
utbildning och forutsattningar for att kunna utféra sina arbetsuppgifter. Ansvarar for
I6neséttning och arbetsmiljo.

Ovrigt:
Deltar pa planerade styrelsemoten samt vid behov i tillfalliga arbetsgrupper.
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