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Befattningsbeskrivning

EKONOMIANSVARIG/KASSOR
Uppdraget ar i dagslaget outsourcat till AmEko Redovisningsbyrd AB

Arbetsuppglfter

Lopande bokfdring

- Registrering av leverantorsfakturor

- Betalning av leverantorsfakturor

- Uppfoéljning av resultat och budget

- Bevakning och kontroll av medlemsavgifterna

- Likviditetsbudget varje manad

- Manadsbokslut och arshokslut

- Verksamhetsheréttelse

- Arligt budgetarbete

- Lonekdrning och utbetalning av 16ner

- Uppfodljning av loneavtal for anstallda (underhallsansvarig skoter detta)

- Manatliga skattedeklarationer (AGI deklaration)

- FORA rapportering sker numera manatligen (pension och forsakringar for anstalld fastighets
skotare)

- Utredningar av olika slag som uppkommer och som styrelsen behdver hjalp och stéd med

Bokforing:
Alla transaktioner bokfors digitalt i bokforingsprogrammet Fortnox. Transaktionerna konteras enligt GEFs
kontoplan.

Arbetsuppgifter Leverantorsfakturor.

Efter att ansvarig styrelseledamot och ordférande har attesterat leverantorsfakturorna (sker numera digitalt
via Fortnox app) sa registreras de i leverantorsreskontran dar konteringsmallar i mojligaste man finns
inlagda pa varje leverantor for att styra konteringen till ratt konto enligt GEFs kontoplan. Fakturorna
skickas pa fil till banken for betalning och bockas darefter av i reskontran som betalda.

Resultatuppfdljning och budgetjamforelse varje manad.

Varje manad upprattas ett sa rattvisande manadsbokslut som &r mojligt. Resultat och kostnader jamfars
mot féregaende arsutfall och arsbudget. Forutbetalda intékter och kostnader periodiseras till rétt period
som de avser. Upplupna kostnader beréknas i mojligaste man och bokfdrs for avstamning mot verkliga
kostnader nér de faktureras.

Likviditetsbudget och bevakning medlemsavgifter

Foreningens likviditet kontrolleras kontinuerligt med nagra veckors framforhallning. Erhallna fakturor
samt forvantade kostnader och intakter registreras i budgeten. Om féreningen far 6verskott pa likviditet
placeras detta pa rantebarande konto pa banken. | samarbete med ordféranden bevakas att alla
medlemsavgifter kommer in.

Arligt budgetarbete.

Med utgangspunkt fran utfallet féregaende ar arbetar kassoren tillsammans med ordférande fram en budget
for det kommande verksamhetsaret. Budgeten skall vara klar for godkannande till styrelsens mote i
december.
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Arsbokslut/Verksamhetsberattelse.
Bokslut gors efter arsskiftet. Underlag for styrelsens verksamhetsberattelse tas fram.
Utifran gjord budget ser styrelsen dver ifall medlemsavgifterna maste justeras for det kommande aret.

Arsredovisning nya regler riakenskapsar 2025

Fran rakenskapsar 2025 sa skall alla Ekonomiska foreningar skicka in arsredovisning och
revisionsberattelse till Bolagsverket. Den skall vara Bolagsverket tillhanda senast 1 manad efter att
foreningens arsstamma har faststéllt balans- och resultat enligt arsredovisningen.
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